ZARZADZENIE NR 16/26
PREZYDENTA MIASTA KOLOBRZEG

zdnia 4 lutego 2026 r.

w sprawie Budzetu Obywatelskiego na 2027 r.

Na podstawie 8 5,10 i20 ust. 1 uchwaty Nr LXVII/1048/23 Rady Miasta Kotobrzeg
zdnia 29listopada 2023r. wsprawie zasad itrybu przeprowadzenia Budzetu
Obywatelskiego (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz.7056) zarzgdza sie, co
nastepuje:

§81.1.Na projekty Budzetu Obywatelskiego na 2027 r. przeznacza sie z budzetu
Gminy Miasto Kotobrzeg kwote 1.000.000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych).

2. Minimalna wartos¢ projektu w ramach Budzetu Obywatelskiego na 2027 r. wynosi
50.000,00 zt (stownie: pieédziesigt tysiecy ztotych), natomiast maksymalna wartosé¢
projektu wynosi 1 000 000, 00 (stownie: jeden milion ztotych).

§ 2. Harmonogram wdrazania poszczegblnych etapow Budzetu Obywatelskiego na
2027 r.:

1)od dnia 4lutego 2026r. do dnia 31 grudnia 2026r. - kampania informacyjno-
promocyjna;

2) od dnia 10 kwietnia 2026 r. do dnia 11 maja 2026 r. - zgtaszanie projektow;
3) do dnia 8 czerwca 2026 r. - weryfikacja projektow;

4) dnia 11 czerwca 2026 r. - publikacja wstepnych wynikéw weryfikacji projektéw wraz
z uzasadnieniem ocen negatywnych;

5) od dnia 12 czerwca do dnia 18 czerwca 2026 r. - sktadanie odwotan od negatywnej
oceny (weryfikacji) projektéw;

6) do dnia 7 lipca 2026 r. - publikacja wykazéw projektéw, ktére poddane zostang pod
gtosowanie;

7) od dnia 2 wrzesnia do dnia 15 wrzesnia 2026 r. - gtosowanie mieszkancow;

8) do dnia 17 wrzesnia 2026 r. - ogtoszenie wynikow gtosowania.

8§ 3. 1. Zgtoszenie projektu w ramach Budzetu Obywatelskiego na 2027 r.dokonuje sie
na formularzu, ktérego wzor okresla zatacznik Nr1 do niniejszego zarzadzenia wraz
z formularzem listy mieszkancoéw popierajgcych projekt, ktorego wzor okresla zatgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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2. Formularze zgtoszenia projektu wraz zlista poparcia muszg by¢ sktadane
w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu informatycznego dostepnego na
stronie internetowej dedykowanej Budzetowi Obywatelskiemu Miasta Kotobrzeg:
www.bo.kolobrzeg.pl.

3. Formularz projektu wraz z listg poparcia winny byé ztozone w terminie wskazanym
w zarzadzeniu.

8 4. Zgtoszone projekty podlegajg weryfikacji formalnej na karcie, ktorej wzér stanowi
zatgcznik Nr3do niniejszego zarzadzenia oraz weryfikacji merytorycznej na karcie,
ktérej wzor stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§5. 1. Gtosowanie przeprowadza sie poprzez oddanie gtosu elektronicznie
zwykorzystaniem systemu informatycznemu dostepnego na stronie internetowe;j
dedykowanej Budzetowi Obywatelskiemu Miasta Kotobrzeg: www.bo.kolobrzeg.pl.
Gtosowanie elektroniczne rozpoczyna sie o godz. 0.01 dnia 2 wrzesnia 2026 r. i konczy
0 godz. 23.59. dnia 15 wrzesnia 2026 r.

2. Wzér karty do gtosowania na projekty stanowi zatgcznik Nr5do niniejszego
zarzadzenia.

3.Do udziatu w procedurze Budzetu Obywatelskiego uprawnieni sg mieszkancy
Kotobrzegu.

4. Uprawnienie ustala sie na podstawie bazy danych oséb zameldowanych na pobyt
staty lub czasowy w Kotobrzegu.

5.Podczas gtosowania wcelu jednoznacznej identyfikacji osoby gtosujgcej
wymagane jest podanie numeru PESEL.

6. W celu zapewnienia réwnosci i bezposredniosci gtosowania Prezydent Miasta
Kotobrzeg zapewni mozliwos¢ oddania gtosu w siedzibie Urzedu Miasta Kotobrzegu
(pokadj 110).

7. Prezydent Miasta Kotobrzeg zapewni organizacje i obstuge mobilnego punktu do
gtosowania na terenie miasta. O terminie i miejscu mieszkancy zostang powiadomieni
stosownym ogtoszeniem.

86.W celu weryfikacji merytorycznej zgtoszonych projektéw powotuje zespot
opiniujgcy w sktadzie:

1) Ewa Petechata - Zastepca Prezydenta Miasta ds. gospodarczych;

2) llona Gredas - Woéjtowicz - Zastepca Prezydenta Miasta ds. spotecznych;

3) Krzysztof Petechaty - Sekretarz Miasta Kotobrzeg;

4) Janusz Strucki - Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Urzedu Miasta Kotobrzeg;

5) Agata Ulewicz - Zastepca Naczelnika Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Urzedu Miasta
Kotobrzeg;
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6) Romuald Kociuba - Naczelnik Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Urzedu Miasta
Kotobrzeg;

7) Monika Sielewska - Naczelnik Wydziatu Urbanistyki i Architektury Urzedu Miasta
Kotobrzeg;

8) Karol Krélikowski - Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Lokalowej Urzedu
Miasta Kotobrzeg;

9) Mirostaw Kedziorski - Komendant Strazy Miejskiej w Kotobrzegu;

10) Jolanto Hrynio - Kierownik Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw Urzedu Miasta
Kotobrzeg;

11) Monika Olsen - Kierownik Biura Prezydenta Urzedu Miasta Kotobrzeg;

12) Przemystaw Ulewicz - Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska iGospodarki
Odpadami Urzedu Miasta Kotobrzeg;

13) Karolina Bilska - Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta
Kotobrzeg;

14) Joanna Pawlak - Petnomocnik Prezydenta ds. budzetu obywatelskiego
i partycypacji spotecznej Urzedu Miasta Kotobrzeg.

§7.Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Kotobrzeg igminnych
jednostek organizacyjnych do wspotpracy przy realizacji niniejszego zarzadzenia.

§8. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Petnomocnik Prezydenta ds.
budzetu obywatelskiego i partycypacji spotecznej.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 lutego 2026 r.

Prezydent Miasta

Anna Mieczkowska
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 16/26
Prezydenta Miasta Kotobrzeg
zdnia 4 lutego 2026 r.

Formularz zgtoszeniowy projektu do budzetu obywatelskiego na 2027 r.

Data wptywu do Urzedu Miasta Nr projektu
(rejestracja w BOK) (wypetnia PRO)

A. Whnioskodawca

Imie i nazwisko

Adres zamieszkania

Nr telefonu do kontaktu

Adres e-mail do kontaktu

B. Nazwa projektu (nalezy wpisaé petny tytut zadania, ktéry powinien by¢
sformutowany tak, aby jednoznacznie obrazowat faktyczne zadanie. Podany tytut
zadania bedzie obowigzywat na liscie do gtosowania)

C. Lokalizacja, miejsce realizacji (ulica, numer, rejon ulic, numer dziatki, inne
istotne informacje na temat lokalizacji, przy czym lokalizacja projektu musi byé
na nieruchomos$ciach stanowigcych mienie miasta w momencie sktadania
wniosku —w przypadku zadania o charakterze infrastrukturalnym)
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D. Opis projektu (prosze opisa¢ co doktadnie ma zostaé wykonane, poda¢ gtéwne
dziatania zwigzane z realizacjg projektu; Uwaga: opis projektu nie moze wskazywaé
podmiotu, ktéry miatby zostaé wykonawca projektu)

E. Wskazanie potencjalnych odbiorcéw i beneficjentéw
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F. Kalkulacja przewidywanych kosztéw (nalezy podaé wszystkie sktadowe elementy

zadania oraz ich szacunkowe koszty brutto, koszt przygotowania dokumentac;ji

projektowej)

Lp. | Rodzaj kosztéw | Jednostka Ceny Liczba Wartosé
miary (np. brutto jednostek brutto (cena
metr, jednostkiw | (np. 10 jednostki
sztuka) PLN sztuk) brutto x liczba

jednostek
miary) w
PLN

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8. Suma

G. Zataczniki (wtasciwe zaznaczy¢)

[] Lista poparcia dla projektu (obowigzkowe)

[1Zgoda opiekuna prawnego na udziat osoby matoletniej w projekcie Budzetu
Obywatelskiego na 2027 r. (obowigzkowe)

[1Mapy
[ Zdjecia

UlInne (np. dodatkowe ekspertyzy, rekomendacje, analizy prawne)

H. Os$wiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam sie/zapoznatem z zasadami Budzetu Obywatelskiego i

akceptuje jego warunki.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE.L.z2016r.nr 119 poz. 1 z p6zn. zm.) —zwanego dalej ,RODO”,
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przekazuje sie nastepujace informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miasta Kotobrzeg.

1. Informacja kierowana jest do:
e zgtaszajgcych projekt w ramach budzetu obywatelskiego;

e 0s6b udzielajgcych poparcia dla danego projektu zgtaszanego do budzetu
obywatelskiego;

e gtosujgcych w ramach budzetu obywatelskiego;
e petnomocnikéw reprezentujacych sktadajgcych wniosek, w tym rodzicow;
e opiekundw prawnych matoletnich.

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Prezydent Miasta
Kotobrzeg. Siedzibg administratora danych jest Urzad Miasta Kotobrzeg, 78-100
Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13.

3. Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych - zwanego dalej
»,10D”. Kontakt z IOD mozliwy jest:

e osobisty w siedzibie Urzedu Miasta Kotobrzeg — pok. nr 316, 78-100 Kotobrzeg,
ul. Ratuszowa 13;

¢ e-mailowy na adres: iod@um.kolobrzeg.pl;
e telefoniczny pod nr94 35 51 584;
e adres eDoreczen: AE:PL-64788-83394-JSClJ-22.

Z 10D moze sie Pani/Pana kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz
e RODO w powiazaniu z ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz
uchwaty Nr LXVI1/1048/23 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 29 listopada 2023 r. w
sprawie zasad i trybu przeprowadzenia Budzetu Obywatelskiego.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw prawnych
cigzagcych na administratorze danych wynikajgcych z ww. przepiséw oraz w celu
realizacji zadania publicznego polegajgcego na wdrazaniu programoéw pobudzania
aktywnosci obywatelskiej.

Po realizacji ww. celéw przetwarzania, dane osobowe bedg przetwarzane w celu
wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentow wynikajgcych z ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

7. Pani/Pana dane osobowe moga zostac¢ przekazane podmiotom zewnetrznym w
przypadkach scisle okreslonych przepisami prawa, a takze bedg udostepniane
podmiotom zewnetrznym, ktére swiadczg wsparcie techniczne i serwisowe dla
oprogramowania wykorzystywanego w Urzedzie Miasta Kotobrzeg oraz ustugi
niszczenia dokumentéw, na podstawie kazdorazowo zawieranej umowy powierzenia
danych osobowych. Tego typu umowa reguluje tryb, zasady, cel przetwarzania, jak i
srodki bezpieczenstwa przetwarzania tych danych oraz odpowiedzialnosé¢
administratora danych jak i podmiotu przetwarzajgcego. Pani/Pana dane osobowe
moga zostac przekazane dla innych podmiotdw bedacych odrebnymi
administratorami danych przetwarzajgcymi Pani/Pana dane osobowe we wtasnym
imieniu. Dotyczy to w szczegdlnosci podmiotow swiadczacych ustugi pocztowe lub
kurierskie, prawne, ubezpieczeniowe. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione
podmiotowi petnigcemu role operatora wyznaczonego w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych oraz w zwigzku z
przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, Swiadczagcemu
publiczng ustuge rejestrowanego doreczenia elektronicznego oraz publiczng ustuge
hybrydowa, zgodnie z art. 38 ust. 1i art. 45 ust. 1 ww. ustawy o doreczeniach
elektronicznych.

8. Pani/Pana dane osobowe bedg gromadzone i przechowywane zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdow zaktadowych oraz rozporzadzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

9. Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas realizacji procedury Budzetu
Obywatelskiego i bedg przechowywane przez komorke merytoryczng Urzedu Miasta
Kotobrzeg przez okres 2 lat liczagc od pierwszego stycznia nastepnego roku po
zakonczeniu sprawy. Po uptywie tego okresu, zgromadzone dane zostang
przekazane do archiwum zaktadowego, gdzie bedg przechowywane przez okres 10
lat, a po uptywie tego terminu i uzyskaniu akceptacji Archiwum Panstwowego w
Koszalinie zostang one zniszczone.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania: dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu.

Wobec przystugujgcego Pani/Panu prawa zadania do usuniecia danych ich
przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu majg zastosowanie ograniczenia
wynikajgce z art. 17 ust. 3, art. 20i art. 21 RODO.

Z ww. praw moze Pani/Pan skorzystac¢, przesytajac pisemny wniosek na adres
administratora danych. Aby mie¢ pewnosé, ze realizujemy Pani/Pana wniosek
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skierowany do nas, mozemy prosi¢ o podanie dodatkowych informac;ji
pozwalajgcych nam uwierzytelni¢ wnioskodawce.

11.Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

12.Podanie przez danych osobowych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa
miejscowego. Brak podania danych moze stanowi¢ przyczyne odmowy skutecznego
udziatu w ramach procedury Budzetu Obywatelskiego.

13.Wobec Pani/Pana danych osobowych nie bedg podejmowane zautomatyzowane
decyzje, a Pani/Pana dane osobowe i nie bedg podlegaty profilowaniu.

Zgoda opiekuna prawnego na udziat osoby matoletniej w projekcie Budzetu
Obywatelskiego na 2027 r.

Ja, nizej podpisany/a (imie, nazwisko) :

zamieszkaty/a

oswiadczam, ze jestem opiekunem prawny

zamieszkatego/ej

oraz wyrazam zgode na jej/jego udziat w zgtaszaniu projektow do Budzetu
Obywatelskiego na 2027 r..

Oswiadczam, ze zapoznatam sie/zapoznatem z zasadami Budzetu Obywatelskiego i
akceptuje jego warunki.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE.L.z2016r.nr 119 poz. 1z pézn. zm.) —zwanego dalej ,,RODO”, przekazuje sie
nastepujace informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta
Kotobrzeg.

1. Informacja kierowana jest do:
. zgtaszajacych projekt w ramach budzetu obywatelskiego;
. o0s6b udzielajgcych poparcia dla danego projektu zgtaszanego do budzetu

obywatelskiego;

. gtosujacych w ramach budzetu obywatelskiego;
. petnomocnikéw reprezentujacych sktadajgcych wniosek, w tym rodzicow;
. opiekundw prawnych matoletnich.
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2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Prezydent Miasta Kotobrzeg.
Siedzibg administratora danych jest Urzad Miasta Kotobrzeg, 78-100 Kotobrzeg,
ul. Ratuszowa 13.

3. Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych - zwanego dalej ,,JOD”.
Kontakt z IOD mozliwy jest:

o osobisty w siedzibie Urzedu Miasta Kotobrzeg — pok. nr 316, 78-100 Kotobrzeg, ul.
Ratuszowa 13;

. e-mailowy na adres: iod@um.kolobrzeg.pl;
. telefoniczny pod nr 94 35 51 584;
o adres eDoreczen: AE:PL-64788-83394-JSClJ-22.

Z 10D moze sie Pani/Pana kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. coraze
RODO w powigzaniu z ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz
uchwaty Nr LXVI1/1048/23 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 29 listopada 2023 r. w sprawie
zasad i trybu przeprowadzenia Budzetu Obywatelskiego.

5. Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji obowigzkdw prawnych cigzacych
na administratorze danych wynikajgcych z ww. przepiséw oraz w celu realizacji zadania
publicznego polegajgcego na wdrazaniu programoéw pobudzania aktywnos$ci
obywatelskie;j.

Po realizacji ww. celéw przetwarzania, dane osobowe bedg przetwarzane w celu
wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw wynikajgcych z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

6. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

7. Pani/Pana dane osobowe mogg zostac przekazane podmiotom zewnetrznym w
przypadkach scisle okreslonych przepisami prawa, a takze bedg udostepniane
podmiotom zewnetrznym, ktére Swiadczg wsparcie techniczne i serwisowe dla
oprogramowania wykorzystywanego w Urzedzie Miasta Kotobrzeg oraz ustugi niszczenia
dokumentow, na podstawie kazdorazowo zawieranej umowy powierzenia danych
osobowych. Tego typu umowa reguluje tryb, zasady, cel przetwarzania, jak i Srodki
bezpieczenstwa przetwarzania tych danych oraz odpowiedzialnos¢ administratora
danych jak i podmiotu przetwarzajgcego. Pani/Pana dane osobowe moga zostac
przekazane dla innych podmiotéw bedacych odrebnymi administratorami danych
przetwarzajgcymi Pani/Pana dane osobowe we wtasnym imieniu. Dotyczy to w
szczegblnosci podmiotdéw swiadczgcych ustugi pocztowe lub kurierskie, prawne,
ubezpieczeniowe. Dane osobowe mogg zostaé udostepnione podmiotowi petnigcemu
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role operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 listopada 2020
r. o doreczeniach elektronicznych oraz w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, Swiadczgcemu publiczng ustuge rejestrowanego
doreczenia elektronicznego oraz publiczng ustuge hybrydowa, zgodnie z art. 38 ust. 1
art. 45 ust. 1 ww. ustawy o doreczeniach elektronicznych.

8. Pani/Pana dane osobowe bedg gromadzone i przechowywane zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentaciji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

9. Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas realizacji procedury Budzetu
Obywatelskiego i beda przechowywane przez komorke merytoryczng Urzedu Miasta
Kotobrzeg przez okres 2 lat liczac od pierwszego stycznia nastepnego roku po
zakonczeniu sprawy. Po uptywie tego okresu, zgromadzone dane zostang przekazane
do archiwum zaktadowego, gdzie beda przechowywane przez okres 10 lat, a po uptywie
tego terminu i uzyskaniu akceptacji Archiwum Panstwowego w Koszalinie zostang one
zniszczone.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania: dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu.

Wobec przystugujgcego Pani/Panu prawa zgdania do usuniecia danych ich
przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu majg zastosowanie ograniczenia wynikajace z
art. 17 ust. 3, art. 20i art. 21 RODO.

Zww. praw moze Pani/Pan skorzystac, przesytajac pisemny wniosek na adres
administratora danych. Aby mie¢ pewnosg¢, ze realizujemy Pani/Pana wniosek
skierowany do nas, mozemy prosi¢ o podanie dodatkowych informacji pozwalajgcych
nam uwierzytelni¢ wnioskodawce.

11. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

12. Podanie przez danych osobowych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa
miejscowego. Brak podania danych moze stanowic¢ przyczyne odmowy skutecznego
udziatu w ramach procedury Budzetu Obywatelskiego.

13. Wobec Pani/Pana danych osobowych nie bedg podejmowane zautomatyzowane
decyzje, a Pani/Pana dane osobowe i nie bedg podlegaty profilowaniu.

..........................................................

Podpis opiekuna prawnego
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Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 16/26
Prezydenta Miasta Kotobrzeg
zdnia 4 lutego 2026 r.

Lista poparcia dla projektu ztozonego
do budzetu obywatelskiego na 2027 r.

Tytut projektu
(tytut projektu musi
by¢ tozsamy z tytutem
zgtoszonej propozycji

zadania)
Liste nalezy wypetnié czytelnie
Lp. Imie i nazwisko Miejscowos$é¢ | Doktadny adres:
ulica, nrdomu, nr mieszkania

1.

Kotobrzeg
2.

Kotobrzeg
3.

Kotobrzeg
4.

Kotobrzeg
5.

Kotobrzeg
6.

Kotobrzeg
7.

Kotobrzeg
8.

Kotobrzeg
9.

Kotobrzeg
10.

Kotobrzeg
11.

Kotobrzeg
12.

Kotobrzeg
13.

Kotobrzeg
14.

Kotobrzeg
15.

Kotobrzeg

Podpisany Strona 1



Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 16/26

Prezydenta Miasta Kotobrzeg
zdnia 4 lutego 2026 r.

Karta weryfikacji formalnej projektu zgtoszonego
do budzetu obywatelskiego na 2027 r.

Nr projektu

Nazwa projektu

Imie i nazwisko
whioskodawcy

Data ztozenia projektu

Koszt projektu

Lp.

Kryteria weryfikacji formalnej Tak Nie Uwagi

1.

Czy wszystkie pola formularza
zostaty wypetnione (zgodnie ze
wskazéwkami zawartymi w
rubrykach formularza) i zawieraja
wszelkie wymagane informacje
umozliwiajgce merytorycznag
weryfikacje projektu?

Czy projekt zostat zgtoszony przez
uprawniong osobe i poparty na
formularzu przez wymagang
liczbe mieszkancow?

Czy projekt zostat ztozony w
terminie okreslonym w
harmonogramie?

Projekt zostaje: zweryfikowany pozytywnie/negatywnie/skierowany do uzupetnienia.’

Uzasadnienie

"niepotrzebne skresli¢

Podpisany
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Imie i nazwisko Petnomocnika

Podpis i piecze¢ Petnomocnika

Data

Informacja o uzupetnieniu/wycofaniu projektu 2

Uzupetnienia dokonano dnia. .....................

Zakres uzupetnienia Projektu:

Niniejszym stwierdza sie , ze analizowany projekt po dokonaniu uzupetnienia/ nie

dokonaniu uzupetnienia ® w terminie spetnia/nie spetnia *kryteriow weryfikacji

formalnej.

Ponownej analizy dokonat Petnomocnik:

Imie i nazwisko Petnomocnika

Podpis i pieczeé¢ Petnomocnika

Data

Skierowanie do weryfikacji
merytorycznej

Podpis i piecze¢ Prezydenta
Miasta

Data

2 jesli dotyczy
3 niepotrzebne skresli¢
4 niepotrzebne skresli¢

Podpisany
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Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 16/26
Prezydenta Miasta Kotobrzeg
zdnia 4 lutego 2026 r.

Karta weryfikacji merytorycznej projektu zgtoszonego
do budzetu obywatelskiego na 2027 r.

Nr projektu

Nazwa projektu

Imie i nazwisko
whioskodawcy

Data ztozenia projektu

Koszt projektu po
weryfikacji merytorycznej

Lp. | Kryteria weryfikacji merytorycznej Tak Nie
1. Czy projekt wpisuje sie w katalog zadan wtasnych
gminy?
2. Czy projekt jestzgodny z przepisami prawa?
3. Czy koszty realizacji projektu wskazane przez
whioskodawce zostaty oszacowane rzetelnie i
kompleksowo?
4, Czy jest mozliwy do zrealizowania w ramach

srodkéw przeznaczonych na Budzet Obywatelski i
miesci sie w okreslonym przedziale wartosci
minimalnej i maksymalnej projektu?

5. Czy realizacja projektu jest mozliwa
w ciggu jednego roku budzetowego?

6. Czy jest ogdélnodostepny?

7 Czy projekt jest zlokalizowany na
nieruchomosciach stanowigcych mienie Gminy
Miasto Kotobrzeg w przypadku zadania o
charakterze infrastrukturalnym?
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Czy projekt nie koliduje z obowigzujacymi w
miescie planami

i programami, w tym miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego,
przedsiewzieciami wpisanymi

do Wieloletniej Prognozy Finansowej, badz tez dla
ktérych Miasto posiada opracowang
dokumentacje techniczng lub podjeto dziatania w
celu jej opracowania?

9. Czy nie zaktada wykonanie wytgcznie
dokumentacji projektowej?
10. | Uwzglednia o ile jest to mozliwe, wymogi

uniwersalnego projektowania

Projekt zostaje: zweryfikowany pozytywnie/negatywnie/ skierowany do uzupetnienia

Uzasadnienie:

Podpisany
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Oceny dokonali:

Imie i nazwisko osoby oceniajgcej, komodrka organizacyjna

Podpis i pieczeé osoby

oceniajgcej, data

Opinia Zastepcy Prezydenta ds. Gospodarczych/ Zastepcy
Prezydenta ds. Spotecznych

Podpis, pieczec, data

Informacja o wycofaniu projektu

Wycofania projektu dokonano dnia ........ccceevvvnnennnnne
Powdd wycofania (nie jest wymagany)

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

Informacja o uzupetnieniu’
Uzupetnienia dokonano dnia .......ccceeeeveeeiiiiiieiieeeieenennnns

Zakres uzupetnienia projektu:

..........................................................................................................................................

'jesli dotyczy

Podpisany
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Niniejszym stwierdza sig, ze oceniany projekt po dokonaniu uzupetnienia/nie dokonaniu
uzupetnienia? w terminie spetnia/nie spetnia® kryteriéw weryfikacji merytoryczne;j.

Ponownej oceny dokonali:

Imie i nazwisko osoby oceniajgcej, komodrka organizacyjna Podpis i pieczeé osoby
oceniajgcej, data

Opinia Zastepcy Prezydenta ds. Gospodarczych/ Zastepcy | Podpis i pieczec, data
Prezydenta ds. Spotecznych

2 niepotrzebne skresli¢
3 niepotrzebne skresli¢

Podpisany Strona 4



Zatgcznik nr 5 do zarzadzenia nr 16/26
Prezydenta Miasta Kotobrzeg
zdnia 4 lutego 2026 r.

Karta do gtosowania na projekty do budzetu obywatelskiego na 2027 r.

Zasady gtosowania

1. Gtosowaé moga wytacznie mieszkarcy Kotobrzegu.

2. Gtosowanie odbywa sie w formie elektronicznej na stronie www.bo.kolobrzeg.pl
3. Kazdy mieszkaniec wybiera i zaznacza jeden projekt.

Imie i nazwisko osoby gtosujgcej

Adres zamieszkania osoby gtosujgcej: Kotobrzeg
ulica, nrdomu, nr mieszkania

Numer PESEL

Nazwa projektu na ktéry oddaje
swoj gtos (zaznaczy¢ jeden projekt)

Oswiadczam, ze zapoznatam sie/zapoznatem z zasadami Budzetu Obywatelskiego i
akceptuje jego warunki.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE.L.z2016r.nr 119 poz. 1z p6ézn. zm.) — zwanego dalej ,,RODO”, przekazuje sie
nastepujgce informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta
Kotobrzeg.

1. Informacja kierowana jest do:
. zgtaszajgcych projekt w ramach budzetu obywatelskiego;
o 0s6b udzielajgcych poparcia dla danego projektu zgtaszanego do budzetu

obywatelskiego;

. gtosujacych w ramach budzetu obywatelskiego;
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o petnomocnikéw reprezentujacych sktadajgcych wniosek, w tym rodzicow;
. opiekundéw prawnych matoletnich.

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Prezydent Miasta Kotobrzeg.
Siedzibg administratora danych jest Urzad Miasta Kotobrzeg, 78-100 Kotobrzeg, ul.
Ratuszowa 13.

3. Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych - zwanego dalej ,,JOD”.
Kontakt z IOD mozliwy jest:

o osobisty w siedzibie Urzedu Miasta Kotobrzeg — pok. nr 316, 78-100 Kotobrzeg,
ul. Ratuszowa 13;

. e-mailowy na adres: iod@um.kolobrzeg.pl;

o telefoniczny pod nr 94 35 51 584;

o adres eDoreczen: AE:PL-64788-83394-JSClJ-22.

Z 10D moze sie Pani/Pana kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. coraze
RODO w powigzaniu z ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz
uchwaty Nr LXVIl/1048/23 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 29 listopada 2023 r. w sprawie
zasad i trybu przeprowadzenia Budzetu Obywatelskiego.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkdéw prawnych cigzgcych
na administratorze danych wynikajgcych z ww. przepiséw oraz w celu realizacji zadania
publicznego polegajgcego na wdrazaniu programoéw pobudzania aktywnosci
obywatelskie;.

Po realizacji ww. celéw przetwarzania, dane osobowe beda przetwarzane w celu
wypetnienia obowiazku archiwizacji dokumentéw wynikajgcych z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

7. Pani/Pana dane osobowe moga zostac przekazane podmiotom zewnetrznym w
przypadkach Scisle okreslonych przepisami prawa, a takze bedg udostepniane
podmiotom zewnetrznym, ktére Swiadczg wsparcie techniczne i serwisowe dla
oprogramowania wykorzystywanego w Urzedzie Miasta Kotobrzeg oraz ustugi niszczenia
dokumentow, na podstawie kazdorazowo zawieranej umowy powierzenia danych
osobowych. Tego typu umowa reguluje tryb, zasady, cel przetwarzania, jak i Srodki
bezpieczenstwa przetwarzania tych danych oraz odpowiedzialnos¢ administratora
danych jak i podmiotu przetwarzajgcego. Pani/Pana dane osobowe mogg zostaé
przekazane dla innych podmiotéw bedgcych odrebnymi administratorami danych
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przetwarzajgcymi Pani/Pana dane osobowe we wtasnym imieniu. Dotyczy to w
szczegolnosci podmiotdéw swiadczacych ustugi pocztowe lub kurierskie, prawne,
ubezpieczeniowe. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podmiotowi petnigcemu
role operatora wyznaczonego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 listopada 2020
r. o doreczeniach elektronicznych oraz w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, $wiadczgcemu publiczng ustuge rejestrowanego
doreczenia elektronicznego oraz publiczng ustuge hybrydowa, zgodnie z art. 38 ust. 11
art. 45 ust. 1 ww. ustawy o doreczeniach elektronicznych.

8. Pani/Pana dane osobowe bedg gromadzone i przechowywane zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

9. Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas realizacji procedury Budzetu
Obywatelskiego i beda przechowywane przez komorke merytoryczng Urzedu Miasta
Kotobrzeg przez okres 2 lat liczagc od pierwszego stycznia nastepnego roku po
zakonczeniu sprawy. Po uptywie tego okresu, zgromadzone dane zostang przekazane
do archiwum zaktadowego, gdzie beda przechowywane przez okres 10 lat, a po uptywie
tego terminu i uzyskaniu akceptacji Archiwum Panstwowego w Koszalinie zostang one
zniszczone.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania: dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu.

Wobec przystugujgcego Pani/Panu prawa zgdania do usuniecia danych ich
przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu majg zastosowanie ograniczenia wynikajace z
art. 17 ust. 3, art. 20i art. 21 RODO.

Zww. praw moze Pani/Pan skorzystac, przesytajac pisemny wniosek na adres
administratora danych. Aby mie¢ pewnosé, ze realizujemy Pani/Pana wniosek
skierowany do nas, mozemy prosi¢ o podanie dodatkowych informacji pozwalajacych
nam uwierzytelni¢ wnioskodawce.

11. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

12. Podanie przez danych osobowych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa
miejscowego. Brak podania danych moze stanowi¢ przyczyne odmowy skutecznego
udziatu w ramach procedury Budzetu Obywatelskiego.

13. Wobec Pani/Pana danych osobowych nie bedg podejmowane zautomatyzowane
decyzje, a Pani/Pana dane osobowe i nie bedg podlegaty profilowaniu.
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Zgoda opiekuna prawnego na udziat osoby matoletniej w projekcie Budzetu
Obywatelskiego na 2027 r.

Wyrazam zgode na jej/jego udziat w zgtaszaniu projektow do Budzetu Obywatelskiego
na 2027 r.

Oswiadczam, ze zapoznatam sie/zapoznatem z zasadami Budzetu Obywatelskiego i
akceptuje jego warunki.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE.L.z2016r.nr 119 poz. 1z p6ézn. zm.) —zwanego dalej ,,RODO”, przekazuje sie
nastepujace informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta
Kotobrzeg.

1. Informacja kierowana jest do:
o zgtaszajgcych projekt w ramach budzetu obywatelskiego;
o 0s6b udzielajgcych poparcia dla danego projektu zgtaszanego do budzetu

obywatelskiego;

o gtosujgcych w ramach budzetu obywatelskiego;
o petnomocnikdéw reprezentujacych sktadajgcych wniosek, w tym rodzicow;
o opiekundéw prawnych matoletnich.

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Prezydent Miasta Kotobrzeg.
Siedzibg administratora danych jest Urzad Miasta Kotobrzeg, 78-100 Kotobrzeg,

ul. Ratuszowa 13.

3. Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych - zwanego dalej ,,I0OD”.
Kontakt z IOD mozliwy jest:

o osobisty w siedzibie Urzedu Miasta Kotobrzeg — pok. nr 316, 78-100 Kotobrzeg, ul.
Ratuszowa 13;

. e-mailowy na adres: iod@um.kolobrzeg.pl;
. telefoniczny pod nr 94 35 51 584;
. adres eDoreczen: AE:PL-64788-83394-JSCIJ-22.

Z 10D moze sie Pani/Pana kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. coraze
RODO w powigzaniu z ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz
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uchwaty Nr LXVI1/1048/23 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 29 listopada 2023 r. w sprawie
zasad i trybu przeprowadzenia Budzetu Obywatelskiego.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw prawnych cigzgcych
na administratorze danych wynikajgcych z ww. przepiséw oraz w celu realizacji zadania
publicznego polegajgcego na wdrazaniu programoéw pobudzania aktywnosci
obywatelskiej.

Po realizacji ww. celéw przetwarzania, dane osobowe beda przetwarzane w celu
wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw wynikajgcych z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

6. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

7. Pani/Pana dane osobowe moga zostac przekazane podmiotom zewnetrznym w
przypadkach Scisle okreslonych przepisami prawa, a takze bedg udostepniane
podmiotom zewnetrznym, ktdre swiadczg wsparcie techniczne i serwisowe dla
oprogramowania wykorzystywanego w Urzedzie Miasta Kotobrzeg oraz ustugi niszczenia
dokumentéw, na podstawie kazdorazowo zawieranej umowy powierzenia danych
osobowych. Tego typu umowa reguluje tryb, zasady, cel przetwarzania, jak i $rodki
bezpieczenstwa przetwarzania tych danych oraz odpowiedzialno$¢ administratora
danych jak i podmiotu przetwarzajgcego. Pani/Pana dane osobowe moga zostac¢
przekazane dla innych podmiotéw bedgcych odrebnymi administratorami danych
przetwarzajgcymi Pani/Pana dane osobowe we wtasnym imieniu. Dotyczy to w
szczegdblnosci podmiotdéw swiadczgcych ustugi pocztowe lub kurierskie, prawne,
ubezpieczeniowe. Dane osobowe moga zosta¢ udostepnione podmiotowi petnigcemu
role operatora wyznaczonego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 listopada 2020
r. o doreczeniach elektronicznych oraz w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, Swiadczgcemu publiczng ustuge rejestrowanego
doreczenia elektronicznego oraz publiczng ustuge hybrydowa, zgodnie z art. 38 ust. 1
art. 45 ust. 1 ww. ustawy o doreczeniach elektronicznych.

8. Pani/Pana dane osobowe bedg gromadzone i przechowywane zgodnie z
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;j.

9. Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas realizacji procedury Budzetu
Obywatelskiego i bedag przechowywane przez komaorke merytoryczng Urzedu Miasta
Kotobrzeg przez okres 2 lat liczagc od pierwszego stycznia nastepnego roku po
zakonczeniu sprawy. Po uptywie tego okresu, zgromadzone dane zostang przekazane
do archiwum zaktadowego, gdzie beda przechowywane przez okres 10 lat, a po uptywie
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tego terminu i uzyskaniu akceptacji Archiwum Panstwowego w Koszalinie zostang one
zniszczone.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania: dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu.

Wobec przystugujgcego Pani/Panu prawa zgdania do usuniecia danych ich
przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu majg zastosowanie ograniczenia wynikajace z
art. 17 ust. 3, art. 20i art. 21 RODO.

Z ww. praw moze Pani/Pan skorzystaé¢, przesytajac pisemny wniosek na adres
administratora danych. Aby mie¢ pewnos¢, ze realizujemy Pani/Pana wniosek
skierowany do nas, mozemy prosi¢ o podanie dodatkowych informacji pozwalajgcych
nam uwierzytelni¢ wnioskodawce.

11. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

12. Podanie przez danych osobowych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa
miejscowego. Brak podania danych moze stanowi¢ przyczyne odmowy skutecznego
udziatu w ramach procedury Budzetu Obywatelskiego.

13. Wobec Pani/Pana danych osobowych nie bedg podejmowane zautomatyzowane
decyzje, a Pani/Pana dane osobowe i nie bedg podlegaty profilowaniu.
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